Smérnice ¢. 1/2025
k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Zastupitelstvo obce Prosecné schvalilo na svém zasedani konaném dne 16. 4. 2025 usnesenim
¢. 20/02/2025 tuto smérnici:

ClL 1
Zakladni ustanoveni

(1) Tato smérnice upravuje zasady a postupy obce Prosecné(dale jen ,,obec®) pifi zaddvani
vetejnych zakazek malého rozsahu (déale také jen ,,VZMR®) a upfesiiuje uzavirani
smluvnich vztahii obce jako vefejného zadavatele (dale jen ,,zadavatel”) s dodavateli
stavebnich praci, dodavek a sluzeb (dale jen ,,dodavatelé).

(2) Tato smérnice stanovi postup zadavani VZMR na zaklad¢ vyse piedpokladané hodnoty
vetejné zakdzky (dale také jen ,,zakazka®), kterou se pro ucely této smérnice rozumi
zadavatelem predpokladanad vySe uplaty za plnéni zakazky vyjadiena v penézich; do
predpokladané hodnoty zakazky se nezahrnuje dan z ptidané hodnoty (dale jen ,,DPH).

(3) VZMR se pro ucely této smérnice rozumi zakéazka, jejiz predpokladand hodnota je rovna
nebo nizsi v piipadé zakazky
a) na dodavky castce 3.000.000 K¢ bez DPH,

b) na sluzby castce 3.000.000 K¢ bez DPH,
¢) na stavebni prace ¢astce 9.000.000 K¢ bez DPH.

(4) Zadavatel nepostupuje u VZMR podle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych
zakazek, ve znéni pozdéjSich ptedpisi (dale jen ,,ZZVZ), avSak je povinen dodrzet
zasady uvedené v § 6 ZZVZ (transparentnost, pfiméfenost, rovné zachdzeni a zékaz
diskriminace.

Cl.2
Kategorie VZMR
VZMR jsou podle vyse piedpokladané hodnoty a pfedmétu plnéni déale Clenény na tyto
kategorie (finan¢ni limity jsou uvedeny bez DPH):

Kategorie Vys? predpokladan¢ hodnoty Piedmét plnéni zakazky
zakazky
L od 0 K& do 299.999 K& dodivky, sluzby
a stavebni prace
II. od 300.000 K& do 999.999 K& dodivky, sluzby
a stavebni prace
111 od 1.000.000 K¢ do 3.000.000 K¢ dodavky a sluzby
od 1.000.000 K¢ do 9.000.000 K¢ stavebni prace

CL3
Zadavani zakazek 1. kategorie
(1) Zadavatel zadava zakazku pifimo bez vybeérového fizeni Ustni nebo pisemnou
objednavkou, popt.smlouvou. Tyto zakazky schvaluje starosta, popt. mistostarosta obce.
(2) Je nutné dodrZet zejména zasadu hospodarnosti, coZ znamena, Ze bude ptihlédnuto k vysi
ceny obvyklé.



Cl. 4
Zadavani zakazek II. kategorie

(1) Zadavatel zadava zakazku tak, ze prokazateln¢ oslovi miniméln¢ 3 dodavatele. Osloveni
dodavateli mtize byt provedeno nékterym z nasledujicich zpiisobii:

a) Zadavatel oslovi dodavatele jednoduchou zadosti o zpracovani cenové nabidky, bez
organizace vybérového fizeni podle pism. b) a bez zadavaci dokumentace;
objednavku, popt. navrh smlouvy s vybranym dodavatelem schvaluje zastupitelstvo
obce.

b) Zadavatel oslovi dodavatele vyzvou pro podani nabidky. Soucasti vyzvy bude
zadavaci dokumentace, kterd bude obsahovat zejména: identifikaci zadavatele,
pfedmét plnéni, misto a doba plnéni, obchodni a platebni podminky, termin odevzdani
nabidek a dal$i pozadavky pfedem urcené a stanovené zadavatelem. Vyzvu vcetné
zadavaci dokumentace schvaluje starosta, popi. mistostarosta obce, navrh smlouvy
s vybranym dodavatelem schvaluje zastupitelstvo obce.

(2) V piipadé vyberového fizeni podle odstavce 1 pism. b) se nabidky zadavateli zpravidla
dorucuji (zasilaji) v zalepenych obalkach, ozna¢enych ,,NEOTVIRAT — VZMR ndzev.
Nabidky mohou byt pfijimany i v elektronické podobé€. Starosta, popf. mistostarosta obce
ustanovi komisi pro otevirani a hodnoceni nabidek (dale jen ,komise), aby tak byl
zajiStén transparentni zpusob vybérového fizeni. Otevirani obdlek se musi uskutecnit
bezprostifedné poté, co skoncila lhiita pro podéani nabidek.

CL5
Zadavani zakazek I11. kategorie

(1) Zadavatel zadava zakazku tak, Ze prokazatelné oslovi minimalné 3 dodavatele.

(2) Osloveni dodavatelti bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podéani nabidky. Soucasti
vyzvy bude zadavaci dokumentace, ktera bude obsahovat zejména: identifikaci
zadavatele, predmét plnéni, misto a doba plnéni, pozadavky na prokazani kvalifikace,
hodnotici kritéria, obchodni a platebni podminky, termin odevzdani nabidek a dalsi
pozadavky pfedem urcené a stanovené zadavatelem.

(3) Vyzvu véetné zaddvaci dokumentace a navrh smlouvy s vybranym dodavatelem schvaluje
zastupitelstvo obce.

(4) Ustanoveni ¢l. 4 odst. 2 plati obdobné.

ClL6
Komise

(1) Komise musi mit nejméné 3 ¢leny.

(2) Clenové komise pisemné stvrdi (formou &estného prohlaseni), Ze nejsou podjati vici
ucastniklim, Ze nejsou ve stietu zdjmu a budou zachovavat mlcenlivost o skutecnostech
souvisejicich s jednanim ve vybérovém fizeni, zejména viici ucastnikiim navzajem.

(3) Komise provede vyhodnoceni nabidek podle ptfedem stanovenych hodnoticich kritérii
a pofidi protokol o otevirani obalek a hodnoceni nabidek s odGvodnénim vybéru
nejvyhodnéjsi nabidky, pfip. nevybere zadnou z nabidek. Protokol podepisuji vSichni
ptfitomni ¢lenové komise. Komise doporuc¢i zadavateli na zékladé pisemného protokolu
nejvhodnéjsi nabidku.

ClL.7
Vyjimky
(1) V odiivodnénych piipadech mlze pii zaddvani VZMR starosta, popt. mistostarosta obce
rozhodnout o tom, ze pfi vybéru dodavatele nebudou uzita ustanoveni této smérnice.
O rozhodnuti podle véty prvni je starosta, popf. mistostarosta obce povinen informovat
zastupitelstvo obce na jeho nejbliz§im zasedani. Povinnost postupovat podle ¢l. 1 odst. 4
tim neni dotcena.



(2) Jedna-li se o VZMR, ktera bude spolufinancovana nebo u niz se predpoklada
spolufinancovani z dota¢niho nebo obdobného programu je zadavatel povinen postupovat
vyhradné podle téchto zvlastnich pravidel; tato smérnice se ani subsidiarné nepouzije
(vyjma povinnosti postupovat podle Cl. 1 odst. 4).

CL 8
Zavérecna ustanoveni

(1) Postupem pii zadavani zakazek III. kategorie neni dotCena povinnost zadavatele podle
§ 219 odst. 1 ZZVZ, tj. zvetejnit na profilu zadavatele smlouvu na zakazku, jejiz cena
piesahne 1.000.000 K¢ bez DPH.

(2) ZruSuje se smérnice k zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu ¢. 1/2022 ze dne 15.
12.2022.

(3) Tato smérnice nabyva t€innosti dnem jejiho schvéleni zastupitelstvem obce.

Jifi Novak v. r. Ing. Lucie Weskova v. r.
starosta mistostarostka



