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OZNAMENI O VYHLASENIi VYBEROVEHO RiZENi

Starosta mésta Spindleriv Miyn vyhlasuje v souladu s ustanovenimi § 7 zakona & 312/2002 Sb.,
o ufednicich Uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zékonl, ve znénl pozdéjsich
predpisl, vyb&rové fizeni na obsazeni pracovni pozice

TAJEMNIK/ITAJEMNICE MESTSKEHO URADU SPINDLERUV MLYN

Druh prace a jeji charakteristika:

je déna § 110 zakona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecnl zifzenl), ve znéni pozd&jélch pfedpist, tajemnik
méstského afadu zejména:

a) zajistuje vykon pfenesené pusobnosti s vyjimkou vacl, které jsou zakonem svéfeny radé obce nebo
zvlagtnimu organu cbce;

b) pini dukoly ulozené mu zastupitelstvern obce, radou obce nebo starostou;

c) stanovi podle zvlastnich pravnich pfedpis(l platy vEem zamé&stnancim obce zafazenym do cbecnliho
Ufadu;

d) pini udkoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zviastnich pravnich piedpisi vGé&i
zaméstnanclm obce zafazenym do obecniho tfaduy;

e) vydava spisovy Pad, skartadnl fad a pracovni fad obecniho ufadu a dal3i vnitfni smérnice obecniho
Ofadu, nevydava-li je rada obce.

Misto vykonu prace: Spindleriv Miyn

Doba vykonu prace: pracovn{ pomér na dobu uréitou — zastup po dobu matefské dovolené
a roditovské dovolené (nejdéle do doby, kdy narozené dité¢ dosahne
véku 3 let)

Platova trida: 11. platova tflda dle nafizeni vlady &. 564/2006 Sb., o platovych

pomérech zamé&stnanc ve vefejnych sluzbach a spravé a nafizeni
viady &. 222/2010 Sb., o katalogu pracl ve vefejnych sluZbach a spravé
Predpokladany nastup: 1. 6. 2017, popfipadé dohodou po ukonéenl vybérového fizeni
Lhita pro podéni pfihldSek: do 12. 4. 2017 do 17:00 hodin

PoZadované predpoklady pro vykon prace:

1. uveden v ustanoveni § 4 zdkona &. 312/2002 Sb., o ufednicich Gzemnich samospravnych celki
a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich pfedpisa:

a) fyzicka osoba, ktera dosahla v&ku 18 let;

b) je statnim ob&anem Ceské republiky nebo cizim statnim ob&anem s trvalym pobytem v Ceské
republice;

¢) ovlada jednaci jazyk;

d) je zplsobila k pravaim ukonlm;

) je bezuhonna.

2. uvedené v ustanoveni § 5 zakona 312/2002 Sb., o Urednicich Uzemné samospravnych celkl a
o zméné nékterych zdkonu, ve znéni pozdéjsich pfedpisi se vedoucim Gfadu miiZe stat fyzicka
osoba, ktera spliuje pfedpoklady podle § 4 a ma nejméné tfiletou praxi

a) jako vedoucl zaméstnanec, nebo

b) pfi vykonu spravnich ginnosti v pracovnim poméru k Gdzemnimu samospravnému celku nebo pfi
vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim poméru ke statu,

¢) ve funkci &lena zastupitelstva izemniho samospravného celku dlouhodobé uvoln&ného pro vykon
této funkce.

Délka praxe musi byt spin&na v pribéhu 8 let bezprostfedné pfedchazejicich jmenovanl do funkce.

3. Spinéni pfedpokladii plynoucich ze zdkona &. 451/1991 Sb., kierym se stanovi nékteré dalsi
predpoklady pro vykon né&kterych funkcl ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské
Federativni republiky, Ceské a Slovenské republiky, ve zn&ni pozdé&jsich piedpist, spinénl téchto
pfedpokladl se doklada osvédéenim dle § 4 odst. 1 citovaného zakona a &estnym prohladenim
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dle § 4 odst. 3 citovaného zakona. Osvédeeni ani ¢estné prohlaseni dle ustanoven( § 4 tohoto zakona
se nevyZaduje po ob&anech narozenych po 1. prosinci 1971.

Dalsi pozadavky:

s vysoko3kolské vzdélani v bakalaiském nebo magisterském studijnim programu

e znalost pravnich pfedpisi vztahujiclch se k vykonavané praci — zakon €. 128/2000 Sb., o obcich
{obecni ziizeni), zakon & 262/2006 Sb,, zakonik prace, zakon & 312/2002 Sh., zédkon o
utednicich USC, zakon &. 500/2004 Sb., spravni fad, a orientace v pravnich pfedpisech
souvisejicich s &innosti obcl a vefejné spravy,

o uZivatelské znalosti prace s PC, zejména programy MS Word, MS Excel, Power Point, Internet,

« fidiésky prukaz skupiny B,

e Zzku$enosti s vedenim zaméstnancl a pracovnich tymi,

¢ vyrazné komunika&nl a organizani schopnosti, samostatnost, koncepéni a analytické myslenl,
schopnost fedenl problém, schopnost vyjednavani, prezentace, adaptabilita, flexibilita, tvofivé
my$lenl.

Vyhodou:
s praxe ve vefejné sprave,
» zvlastnl odborna zplsobilost ve smyslu vyhladky & 512/2002 Sh., o zvladtni odborné
zpusobilosti Ufednikd Uzemné& samospravnych celkl,
e absolvovani kurzd, &koleni, seminafl &i jiného dal§iho vzdélavani z oblasti poZadovanych
cinnosti a rozveje osobnosti.

NaleZitosti pisemné pfihlasky a pozadované doklady:

1. Pisemna pfihlagka do vybérového fizeni musi cbsahovat nize uvedené naleZitosti:
+ plesné oznaceni vybérového fizen,
s jméno, pfljmenl a titul uchazece, datum a misto narozeni uchazete,
s statnl pfislu§nost uchazede,
s misto trvalého pobytu uchazete,
s Clszlo obanského prikkazu nebo é&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
ob&ana,
s telefonni kontakt a e-mail uchazece,
» datum a podpis uchazece

2. Doklady, které uchaze¢ pfipoji k pfihlagce:

o Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech a
dovednostech tykajlcich se spravnich ginnosti,

e vypis z evidence Rejstiiku trestd ne star$i neZ 3 méslice, u cizich statnich ob&ant téZ obdobny
doklad osvédéujici bezahonnost vydany domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky
stat nevydava, doloZi uchazet bezihonnost Eestnym prohlasenim,

o ovéfena kopie dokladu o nejvy3sim dosaZzeném vzdé&lani,

« osvédcéenl (popfipadé kopii 24dosti o vydanl tohoto osvé&déenl) a Eestné prohladenl o spinénl
piedpokladll dle zakona &. 451/1991 Sb., ve znéni pozdé&jsich pfedpisl; doloZeni dokladl dle
fohoto bodu se nevztahuje na ob&any narozené po 01. 12. 1971,

o Zestné prohlaseni o spinéni pfedpokladl podle § 5 zakona &. 312/2002 Sb., ve znéni pozd&jsich
pfedpisi {(délka praxe),

¢ souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich Udaji pro Géely vyb&rového fizeni dle zakona
¢. 101/2000 Sb., o ochrané& osobnich Udajd, v platném zné&nl,
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« kopie pfipadnych osv&déenl o absolvovani daldiho vzdélavani nebo kurzd.

Poznédmka: PoZadované doklady budou zaslény zpét po ukonéen! vybérového rfizent.

Bude-li to nutné, budou vybrani uchaze&i pozvani k dstnimu pohovoru, Pfizvani uchazeéi budou
informovani prostfednictvim elektronické posty nebo telefonu.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabéhu zrusit, pfipadné
pracovni misto neobsadit.

Pfihlasku v&etn& poZadovanych doklad( v uzavfené obélce vyrazn& oznatené slovy ,,Vybérové Fizeni
TAJEMNIK — NEOTVIRAT* je mo2no osobn& dorudit na podatelnu nebo zaslat postou na adresu:
Mé&stsky Ofad Spindlerlv Miyn 173, 543 51 Spindleriiv Mlyn. Do vybé&rového Fizeni budou zafazeny
pouze pfihladky dorudené na Méstsky Gfad ve Spindlerové Miyn& nejpozdéji do 12. 4. 2017
do 17:00 hodin. Dal$i informace podajl osobné nebo telefonicky personalistka Ufadu Helena
Cermanova (tel. 499 404 253), popf. starosta mésta Be. Viadimir Staruch (tel. 499 404 246).

Ve Spindlerové Miyn& dne 21. bfezna 2017.

Bc. Vladimir Staruch, v.r.

starosta

Vyvéseno dne:

Sejmuto dne:



